[bookmark: bookmark2162][bookmark: bookmark2163][bookmark: bookmark2164]书刊平装装订专项职业能力考核规范
[bookmark: bookmark2165][bookmark: bookmark2166][bookmark: bookmark2167]
一、定义
运用书刊平装设备和材料，在书刊平装印刷车间里，将各种印刷印张装订成平装书刊的能力。
[bookmark: bookmark2170][bookmark: bookmark2168][bookmark: bookmark2169][bookmark: bookmark2171]二、适用对象
运用或准备运用本项能力求职、就业的人员。
[bookmark: bookmark2174][bookmark: bookmark2172][bookmark: bookmark2173][bookmark: bookmark2175]三、能力标准与鉴定内容
	能力名称：书刊平装装订                                 职业领域：印后加工工

	工作任务
	操作规范
	相关知识
	考核比重

	（一）
折页
	1.能检查出漏色、套印不准、墨色不匀、脏污等不合格的半成品
2.能进行手工折页
3.能使用折页机进行折页
4.能分析出折页问题出现的原因
	1.书本内页的构成方式
2.平行折页、垂直折页、混合折页等的方法和适用范围
3.刀式折页机和栅栏式折页机的工作原理
4.折页机的操作方法
	25%

	（二）
配页
	1.能进行套配与叠配的配页操作
2.能配齐书芯，撞齐书帖
3.能在配页机或装订线上贮帖
4.能用梯标纠正配页错误
	1.套配与叠配的方法和适用范围
2.配页的方法和插页机的工作原理
3.平装生产线上配页方法
4.贮帖、梯标的操作方法
	25%

	 （三）
订书
	1.能操作铁丝订书机对配页成品进行平订和骑马订
2.能操作胶订机进行无线胶订
3.能进行手工锁线订
	1.书刊装订工艺中各种订书的方法以及各自的适用范围
2.铁丝订书机的工作原理
3.无线胶订的工作原理
4.热熔胶的应用和工艺规范
	25%

	  （四）
包封面
	1.能手工涂匀胶水,在书芯居中位置上粘贴封面
2.能涂刷黏合剂，用量合适，确保书脊贴牢，无起泡、歪斜
3.能对封面有无皱纸、起泡等现象进行检查，并进行调整
	1.常用书本开本尺寸及封面材料
2.常用各种封面黏合剂的使用知识
3.热熔胶的种类及工作温度控制
4.封面规矩定位的检查和调节方法
	25%


[bookmark: bookmark2178][bookmark: bookmark2176][bookmark: bookmark2177][bookmark: bookmark2179]四、鉴定要求
（一）申报条件
达到法定劳动年龄，具有相应技能的劳动者均可申报。
[bookmark: bookmark2180]（二）考评员构成
考评员应具备书刊平装装订的专业知识及实际操作经验，每个考评组不少于3名考评员。
（三）鉴定方式与鉴定时间
技能操作考核釆取实际操作考核。技能操作考核时间不少于60分钟。
（四）鉴定场地和设备要求
[bookmark: _GoBack]考场面积不小于30m2，有完整的书刊平装装订所需要的设备和材料，例如刀式折页机、栅栏式折页机、插页机、铁丝订书机、胶订机等设备以及验数、齐纸、堆纸和各类黏合剂等材料。操作场地光线充足，整洁无干扰，空气流通，具有安全防火措施。还需配备主考室及候考室。
